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ATO EDITAL N° 065/2024 - 22/11/2024.

PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO NO CURSO DE POS-GRADUAGCAO,
ESPECIALIZAGAO LATO SENSU EM CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA
BUCOMAXILOFACIAL DA UNIVERSIDADE CEUMA — UNICEUMA — SEMESTRE 2025.1

A Reitoria, a pedido da Pro-Reitoria de Poés-graduagédo, pesquisa e extenséo da
Universidade CEUMA - UNICEUMA, Instituicdo de Ensino Superior credenciada pela
Portaria do Ministério da Educagdo n° 239, de 27/03/2012, publicada no Diario Oficial da
Unigo de n° 62, Secdo 1, p.40, de 29/03/2012, credenciada para a oferta de educacéo a
distancia pela Portaria do Ministério da Educagéo n° 715, de 20 de julho de 2016, publicada
no Diario Oficial da Unido de n° 139, Secdo 1, p. 51, de 21/07/2016, com base nas
disposicdes regimentais, fundamentada na Lei n° 9.394, de 20/12/1996, Decreto n°9.235,
de 15 de dezembro de 2017, e na Portarias MEC n° 23/2017 e 742/2018, torna publico, por
meio do Edital 065/2024 - PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO NO CURSO DE
POS-GRADUACAO, ESPECIALIZACAO LATO SENSU EM CIRURGIA E
TRAUMATOLOGIA BUCOMAXILOFACIAL, na modalidade presencial, da
UNIVERSIDADE CEUMA — UNICEUMA 2025.1, com validade para o primeiro semestre do
ano de 2025, o qual seguira o cronograma abaixo:

ETAPAS PERIODO
PUBLICAGCAO DO EDITAL 22/11/2024
INSCRICOES De 09/12/2024 a 25/02/2025
RESULTADO 07/03/2025
MATRICULA De 10 a 14/03/2025
INICIO DAS AULAS DO 1° MODULO 31/03/2025

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente processo destina-se a candidatos que possuam diploma de curso de
graduacéo devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacéo (MEC).

1.1.1 Os cursos sequenciais ndo sdo cursos de graduagdo. Portanto, ndo permitem a
matricula em cursos de pods-graduagio lato sensu (especializagdo), nos termos da
Resolugdo CNE/CES n° 1, de 22/5/2017.

1.2 A inscricdo no presente processo implica o reconhecimento e a aceitag&o, por parte do
candidato, de todas as condi¢des previstas no presente Edital e no Contrato de Prestagéo
de Servigos Educacionais.
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1.3 O Grupo Educacional CEUMA, em conformidade e observancia a Lei Geral de Protegéo
de Dados, Lei n° 13.709/2018, informa que todos os dados e documentagéo exigidos neste
edital serao tratados somente para a finalidade de candidatura no processo seletivo por ele
regido.

2. DA INSCRICAO

2.1 A taxa de inscricido dos candidatos serd gerada pela internet, no periodo de 9 de
dezembro de 2024 a 25 de fevereiro de 2025, no site www.extranet.ceuma.br/hotsite/,
mediante o pagamento do boleto da taxa de inscricéo.

2.2 O requerimento de inscricdo, a disposicéo dos interessados na secretaria de poés-
graduacdo da Universidade CEUMA, devera ser preenchido sem emendas ou rasuras
pelos candidatos e entregue na secretaria de p6s-graduagéo até o dia da primeira etapa do
processo seletivo, acompanhado dos seguintes documentos:

|. Cépia do diploma de graduag&o ou declaragéo de conclusdo do curso de Odontologia;
Il. Cépia da carteira de registro no Conselho Regional de Odontologia - CRO definitiva ou
provisoria;
lll. Comprovante de pagamento da taxa de inscricdo no referido concurso, no valor de
R$50,00 (cinquenta reais);
IV. Curriculum vitae ou (modelo disponivel na plataforma /atfes), acompanhado dos
comprovantes, devidamente encadernado.

2.3 A documentagéo supramencionada devera ser entregue até o dia da entrevista que faz
parte do processo seletivo objeto deste edital, na Universidade Ceuma, Campus
Renascenca. Essa documentagdo deve estar completa e encadernada do tipo espiral ou
em pastas com encarte transparente, sendo que a organizagdo e documentagéo do
curriculo deverdo seguir a ordem em que aparece no curriculo /attes, sendo esta de
responsabilidade do candidato.

2.4 Nao sera permitida, sob qualquer pretexto, a inscricdo condicional, nem por
correspondéncia, devendo todos os documentos exigidos serem apresentados na ocasiao
da entrevista.

2.5 A declaracgéo falsa ou inexata de dados constantes do requerimento de inscri¢gdo, bem
como a apresentagdo de documentos falsos, determinard o imediato cancelamento da

inscrigéo irregular e a consequente anulagéo de todos os atos relativos a esta selegéo.

2.6 O requerimento de inscrigdo implica o conhecimento e a aceitagéo plena de todas as
disposicdes deste Edital.
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2.7 Admitir-se-a a inscrigdo por procuragéo com firma reconhecida em cartorio.
3. DA COMISSAO ORGANIZADORA

3.1 A Comissdo Coordenadora, composta de até 04 (quatro) membros, para coordenar e
proceder a selecdo dos candidatos, terd componentes do quadro docente do curso de
Especializacdo em Cirurgia e Traumatologia Bucomanxilofacial de reconhecida idoneidade
moral.

3.2 A Comissdo Coordenadora devera preparar os instrumentos avaliativos usados em
cada uma das etapas do processo seletivo e fiscalizara a reprodugéo dos originais,
tomando as medidas necessarias a manutengao do sigilo.

4. DAS PROVAS E DOS SEU JULGAMENTO

4.1 A selecdo constara de duas etapas: a primeira etapa, que classificara os 06 (seis)
candidatos aprovados no seletivo, constara de entrevista e sera realizada com todos os
candidatos inscritos. A segunda etapa constara de andlise curricular. As etapas
obedecerdo aos seguintes pesos:

4.1.1 Entrevista: peso 06 (seis);

4.1.2 Analise Curricular: peso 04 (quatro).

4.2 Serao considerados classificados os candidatos que obtiverem as melhores notas no
somatério das etapas mencionadas no artigo anterior, acima ou igual a 7 (sete), sendo que
em caso de empate, serdo utilizados os seguintes critérios para o desempate:
I.  Maior pontuacéo na entrevista;
Il.  Maior pontuacdo na analise curricular;
lll.  Maior tempo de conclusédo do curso de graduacao.

4.3 A classificacdo dos candidatos sera de responsabilidade da Comissdo Coordenadora
do processo seletivo, a qual cabera também dar visto aos pedidos de revisdo e outros
casos que guardem relagdo com o processo de avaliagéo.

4.4 O candidato que recusar-se a fazer qualquer etapa ou retirar-se do recinto durante a
realizacdo de qualquer delas, sem autorizagdo da Comissdo Coordenadora, sera
automaticamente eliminado do referido Processo Seletivo.

4.5 Nao havera segunda chamada para nenhuma etapa, eliminando-se o candidato faltoso.

4.6 Sera eliminado igualmente o candidato que usar de incorregdo ou descortesia com os

membros da Comissdo Coordenadora, fiscais de provas ou auxiliares presentes, bem como
),
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o que for surpreendido em comunicagdo com outros candidatos ou pessoas estranhas,
durante o periodo de realizagéo das etapas.

4.7 A divulgagdo dos resultados sera feita por meio de Edital a ser publicado no site
institucional.

5. DAS REVISOES E RECURSOS

5.1 Apos a divulgagdo dos resultados, mencionada no artigo anterior, cabera pedido de
revisdo a Comissdo Coordenadora, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis da referida
divulgacdo, devidamente circunstanciado e fundamentado teoricamente, cabendo a referida
Comiss3o decidir sobre estes e, se for o caso, apresentar nova divulgagéo de resultados.

5.2 Antes da homologacdo dos resultados classificatérios e apés os julgamentos dos
pedidos de revisdo mencionados no artigo anterior, cabera ainda aos candidatos o direito
de recurso, a ser impetrado no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da
divulgacao final dos resultados pela Comissdo Coordenadora, devendo o referido recurso
ser dirigido, de forma circunstanciada e fundamentada, a Comissdo Coordenadora e
entregue na secretaria do setor de pés-graduagéo da Universidade Ceuma.

5.3 Os recursos deverdo constar as justificativas do pedido, sob pena de indeferimento
liminar daqueles que se baseiam em razdes meramente subjetivas.

6. HOMOLOGAGAO

6.1 A homologacdo dos resultados do Processo Seletivo sera feita por meio de Edital,
mediante relatorio sobre as fases da selecdo, preparado e consolidado pela Comisséao
Coordenadora, até o dia 07/03/2025, do qual devera constar.
I. Coépia do Edital;
Il. Planilha com as notas atribuidas aos candidatos;
lll. Lista de aprovagéo por ordem decrescente das médias dos candidatos;
IV. Ocorréncias havidas durante a realizagcao das etapas da selecéo (se houver).

6.2 A classificacéo final dos candidatos aprovados sera em ordem decrescente das notas
obtidas no conjunto das etapas.

6.3 Em caso de desisténcia, desligamento ou abandono do Curso de Especializacdo em

Cirurgia e Traumatologia Bucomaxilofacial, a vaga podera ser preenchida até trinta (30)
dias ap6s o inicio das atividades da Especializagéo, observando-se rigorosamente a ordem

de classificagao.
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7. DAS RESOLUGOES FINAIS

7.1 A entrevista sera realizada na sala 1 do setor de pos-graduagdo, no dia 26 de
fevereiro de 2025 as 8h. A analise do curriculo serd realizada no mesmo dia
(26/02/2025), na mesma sala pela comiss&do avaliadora.

7.2 A Universidade Ceuma podera, a seu critério, antes da homologagéo da classificagéo
final, suspender, alterar, anular ou cancelar o referido Processo Seletivo, ndo assistindo
aos candidatos quaisquer direitos a reclamagées ou indenizag¢des, salvo a restituicao da
taxa de inscricao paga.

7.3 Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora.
8. DO CURSO OFERECIDO

8.1 O curso de pds-graduagdo na categoria especializagdo /afo sensu que integra o
processo seletivo regido por este edital esta disposto na tabela a seguir:

DURACAO VAGAS ATO LEGAL

CIRURGIA E Resolugao 42 parcelas de
TRAUMATOLOGIA 36 meses - CEPE n° R$ 2.600,00
BUCOMAXILOFACIAL 076/2019.

9. DA MATRICULA

9.1 Os candidatos interessados deverdo, apds preenchimento das informacbes, ler com
atencéo o Contrato de Prestagdo de Servicos Educacionais e gerar boleto para dar inicio
ao processo de matricula.

9.1.1 O processo seletivo da Pés-Graduacéo do referido edital NAO possui politica de
desconto.

9.2 O processo de matricula sera efetivado apés o aceite eletrénico do Contrato de
Prestacdo de Servicos Educacionais, pagamento do boleto e entrega dos documentos
necessarios para a matricula.

9.2.1 O pagamento do boleto de matricula refere-se a primeira mensalidade do curso.

9.3 Os candidatos deverdo enviar os documentos necessarios para a matricula, conforme

V4
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relacionados nesse Edital, por meio eletrénico ou correios.

9.3.1 Os documentos necessarios para a realizagdo da matricula s&o:
a) 01 (uma) foto 3x4 atual;

b) Cépia simples dos documentos pessoais (CPF, RG);

c) Copia simples da certiddo de nascimento e ou casamento;

d) Cépia autenticada do certificado e histérico de graduacao;

e) Copia simples do comprovante de residéncia.

9.4 Caso o candidato ainda néo esteja de posse do diploma, é permitida a entrega do
Certificado ou Declaragdo de Conclusdo, com a data da colacdo de grau, que deve ser
anterior a data de inicio do curso no qual o aluno esta realizando a matricula, condicionada
a entrega posterior do diploma, documento necessario para a expedigdo do certificado de
conclusdo do curso de pés-graduacéo.

9.5 A data de validade do Certificado ou da Declaragdo de Conclusdo devera ser de até, no
maximo, 1 (um) ano, anterior a data da matricula no curso.

9.6 Os candidatos estrangeiros deverdo apresentar copias autenticadas dos seguintes
documentos:

a) Diploma de graduacgdo, devidamente revalidado nos termos da legislacdo brasileira
vigente;

b) Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) ou Passaporte e o visto temporario de
estudante;

c¢) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

d) 01 (uma) foto 3x4 recente (colocar o nome completo no verso);

e) Declaragéo de proficiéncia em lingua portuguesa, assinada por professor habilitado;

f) Plano de seguro, que assegure a cobertura de despesas médico-hospitalares e despesas
de repatriacdo, para os estrangeiros nao residentes no Brasil.

9.7 O processo de matricula para o candidato sera cancelado caso néao ocorra:
| - O aceite eletrénico no contrato;

Il - O pagamento da primeira parcela do curso até a data de vencimento; ou

lll - A entrega da documentagéo necessaria para a matricula.

9.7.1 Caso o processo de matricula seja cancelado, o candidato sera comunicado por e-
mail e devera se manifestar quanto a devolucdo da documentacdo no prazo de até 30
(trinta) dias, a contar da data de envio do e-mail de cancelamento da matricula. Caso néo
se manifeste, os documentos serdo destruidos.

9.8 O candidato podera solicitar o cancelamento da matricula por meio do Portal do AIunqé?
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desde que observadas as normas e condigdes descritas no Contrato de Prestacédo de
Servigcos Educacionais e no Manual do Aluno da Pés-graduacao /ato sensu.

9.9 A UNIVERSIDADE CEUMA reserva-se o direito de prorrogar o processo seletivo,

alterar datas de inicio das aulas ou cancelar as turmas, com aviso prévio aos candidatos,
por eventuais necessidades.

9.10 Os casos omissos ser&o resolvidos pela Pré-reitoria de Pés-Graduacédo e Pesquisa e
pela Reitoria.

9.11 Este Edital entra em vigor na data de sua publicagao.
Cumpra-se. Publique-se. Registre-se. Dé-se ciéncia.

avembro de 2024.

Reitora Universidade CEUMA - UNICEUMA
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ANEXO |

CRITERIOS PARA PONTUAGCAO CURRICULAR

PONTUAGAO
Estagio Hospital (extracurricular) Carga Horaria minima 150
Horas 10 pontos p/ estagio(Maximo de 20 pontos) 20
Monitoria concursada 05 pontos p/monitoria (Maximo de 10 10
pontos)
Monitoria voluntaria 01 ponto p/monitoria (Maximo de 02 pontos) 2
Bolsa de pesquisa ou extensdo (CNPQ, UFC etc.) 05 pontos 10
p/bolsa (Maximo de 10 pontos)
Participacio em cursos (extracurriculares) Carga Horaria minima 13

20 horas1 ponto p/curso (Maximo de 13 pontos)

Artigos publicados em periddicos cientificos 2,5 pontos p/artigos 15
(Maximo de 15 pontos)

Trabalhos apresentados em Congressos 01 ponto p/trabalho
(Maximo de 20 pontos)

Cursos de Aperfeicoamento ou Atualizagdo Carga Horaria minima
150 horas 05 pontos por curso (Maximo de 10 pontos)

20

10

OBSERVACOES GERAIS QUANTO A PONTUAGCAO DA ANALISE CURRICULAR

Somente serdo aceitas as atividades devidamente comprovadas através de copias
autenticadas dos certificados, declaracdes, entregue no ato da matricula.

Todo e qualquer documento somente sera pontuado em um Unico item.

Os certificados somente serdo aceitos se emitidos em papel timbrado da instituicao,
contendo carga horaria e periodo, e assinado pelo Diretor da Instituicdo, ou pelo
responsavel direto do estagio.

Resumos publicados em anais de Eventos Cientificos ndo serdo classificados como
artigos.

Os cursos extracurriculares sem especificagdo de carga horaria serdo considerados menor
de que 40 horas e ndo serao pontuados.

Os artigos publicados em periddicos cientificos receberdo a mesma pontuacao tanto para
revistas nacionais ou estrangeiras, sendo o candidato autor principal ou coautor.
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